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De ESF-applicatie is te bereiken via volgende link: https://esf2007-2013.vlaanderen.be 

 

Indien u reeds geregistreerd bent in de ESC ŀǇǇƭƛŎŀǘƛŜΣ Ǝŀŀǘ ǳ ƴŀŀǊ ƘŜǘ ƘƻƻŦŘǎǘǳƪ Ψ!anmelden in de ESF aǇǇƭƛŎŀǘƛŜΩ 

Indien u nog niet geregistreerd bent, maar wel uw organisatie, dan kunnen de personen die voor uw organisatie reeds geregistreerd zijn u toevoegen. Zie 

gebruikersbeheer  

Indien noch u, noch uw organisatie geregistreerd is, ga ƴŀŀǊ ƘƻƻŦŘǎǘǳƪ ΨRegistreren in de ESF-applicatieΩ 

Registreren in de ESF-applicatie 
Indien u voor de eerste keer inlogt bij de ESF applicatie en zowel u, als uw organisatie nog niet gekend zijn in de ESF applicatie, dan dient u de organisatie en 

de organisatieverantwoordelijke te registreren.  Hiervoor heeft u het volgende nodig:  

- uw eID (+ pincode) of uw federaal token voor burger 

- uw ondernemingsnummer en/of vestigingsnummer. 

 

Om aan te melden: zie ƘŜǘ ƘƻƻŦŘǎǘǳƪ Ψ!ŀƴƳŜƭŘŜƴ ƛƴ ŘŜ 9{C ŀǇǇƭƛŎŀǘƛŜέ 

 

eID Pincode en kaartlezer 

Indien u deze pincode nog niet in uw bezit heeft of bij verlies van uw pincode, kan u deze aanvragen bij de dienst bevolking van uw gemeente. 

Voor meer info over de installatie van eID middleware, zie https://eid.belgium.be/nl 

 

Federaal token voor burgers 

Indien u nog geen federaal token in uw bezit heeft, kan u dit aanvragen op de federale portaalsite  https://www.belgium.be/nl 

 

Ondernemingsnummer / vestigingsnummer 

Indien dit nog niet gekend is, kan u dit opzoeken op de site van de kruispuntbank van ondernemingen (KBO) http://kbopub.economie.fgov.be 

 

Na aanmelding ziet u onderstaand scherm: 

 

http://esf-vlaanderen.be/nl/content/combinatielogo-jpeg-formaat
https://esf2007-2013.vlaanderen.be/esf/index.do
https://eid.belgium.be/nl
https://www.belgium.be/nl
http://kbopub.economie.fgov.be/
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U vult het ondernemingsnummer in. U krijgt nu de keuze om een vestiging te kiezen, of u kan kiezen om te registreren met enkel een 

ƻƴŘŜǊƴŜƳƛƴƎǎƴǳƳƳŜǊΦ Yƭƛƪ ƻǇ ΨDŀ ǾŜǊŘŜǊΩΦ 
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Een aantal gegevens worden automatisch ingevuld, omdat er via het ondernemingsnummer/vestigingsnummer een koppeling gemaakt wordt naar KBO 

(kruispuntbank voor ondernemingen)  

Een aantal velden zijn blanco, en dient u aan te vullen. De velden met een * zijn verplicht in te vullen. 

http://esf-vlaanderen.be/nl/content/combinatielogo-jpeg-formaat
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De gegevens die geladen worden vanuit KBO kunnen niet door u of door ESF gewijzigd worden in de ESF applicatie. Wijziging is enkel mogelijk door contact 

op te nemen met KBO. 

Let op! Indien uw organisatie geregistreerd werd met een ondernemingsnummer én een vestigingsnummer, dan worden de gegevens van de vestiging uit 

KBO overgenomen. 

http://esf-vlaanderen.be/nl/content/combinatielogo-jpeg-formaat
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¦ Ǿǳƭǘ ŀƭƭŜ ƎŜƎŜǾŜƴǎ ŀŀƴ Ŝƴ ƪƭƛƪǘ ƻǇ ΨwŜƎƛǎǘǊŜŜǊ ƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛŜΩ ƻƳ ŘŜ ƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛŜ ǘŜ ǊŜƎƛǎǘǊŜǊŜƴΣ ƻŦ ǳ ƪƭƛƪǘ ƻǇ ΨhǇȊƻŜƪŜƴ ŀƴŘŜǊ ǾŜǎǘƛƎƛƴƎǎƴǳƳƳŜǊΩ ƻƳ te 

annuleren. 
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De organisatie werd nu geregistreerd. U krijgt via onderstaand scherm de vraag om de organisatieverantwoordelijke te registreren. U vult hier de gegevens 

van de persoon in wiens eID in gebruik is voor de registratie van de organisatie. Op deze manier wordt een correcte koppeling gelegd tussen de gegevens 

(naam en voornaam) in de ESF applicatie en het rijksregisternummer (eID). 

 

De organisatieverantwoordelijke is de persoon die juridisch verantwoordelijk is voor de organisatie. Indien de zonet geregistreerde persoon niet de juridisch 

verantwoordelijke is kan dit gewijzigd worden door achteraf de juridisch verantwoordelijke toe te voegen met zijn rijksregisternummer. De rol van de 

persoon die oorspronkelijk geregistreerd werd als organisatieverantwoordelijke wordt dan automatisch vervangen door de rol ESF verantwoordelijke.  

¦ Ǿǳƭǘ ŘŜ ƎŜƎŜǾŜƴǎ ŀŀƴ Ŝƴ ƪƭƛƪǘ ƻǇ ΨwŜƎƛǎǘǊŜŜǊ ±ŜǊŀƴǘǿƻƻǊŘŜƭƛƧƪŜΩΦ  
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Rollen in de ESF applicatie 
In de ESF applicatie wordt een onderscheid gemaakt tussen de rol van: 

 

Promotor 

- Organisatieverantwoordelijke : Elke organisatie heeft verplicht 1 organisatieverantwoordelijke. Dit is de persoon die juridisch verantwoordelijk is 

voor de organisatie en de projectovereenkomst ondertekent. 

- ESF verantwoordelijke: Elke organisatie kan 1 of meerdere ESF verantwoordelijke toekennen. Met deze rol heeft men dezelfde rechten dan de 

organisatieverantwoordelijke, behalve het ondertekenen van de projectovereenkomst. Elke ESF verantwoordelijke kan projectvoorstellen opmaken, 

indienen en rapporteringen ondertekenen. 

- Gebruiker: kan enkel informatie toevoegen aan het project (voorstel of rapportering), maar kan het project niet indienen of ondertekenen. Deze rol 

wordt minder frequent gebruikt. 

- Projectverantwoordelijke: Deze persoon (organisatieverantwoordelijke of ESF verantwoordelijke)wordt toegevoegd aan een project en zal de 

contactpersoon zijn voor het project (krijgt automatische mails vanuit de ESF applicatie). 

 

ESF 

- Oproepbeheerder: uw contactpersoon bij afdeling ESF voor alle vragen betreffende een oproep en projectvoorstel. 

- Projectbeheerder: uw contactpersoon bij afdeling ESF voor alle vragen betreffende uw goedgekeurd project. 

 

Gebruikersbeheer 
Als organisatie bent u in de ESF applicatie zelf verantwoordelijk voor het gebruikersbeheer. Eenmaal geregistreerd, kunt u op elk ogenblik andere 

medewerkers van uw organisatie of externen als gebruiker toevoegen. Ook de rollen van deze gebruikers kunt u specificeren in de applicatie. Het volstaat 

om eenmaal deze medewerkers of externen te registreren via hun rijksregisternummer. Vervolgens kunnen zij zelf met eID en PIN-code of federaal token de 

toegang vinden tot de applicatie.  

http://esf-vlaanderen.be/nl/content/combinatielogo-jpeg-formaat
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Indien een medewerker het bedrijf verlaat, kan de organisatieverantwoordelijke of ESF verantwoordelijke deze persoon op elk moment inactief plaatsen en 

de opvolger registreren. 

Aanmelden in de ESF-applicatie 
 

U kan aanmelden in de ESF-applicatie via uw uw eID (+ Pincode) of uw federaal token voor burger. 

 

Werkwijze eID: 

 
 

http://esf-vlaanderen.be/nl/content/combinatielogo-jpeg-formaat
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Werkwijze federaal token voor burger
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U krijgt onderstaand scherm, en klikt op άƘƛŜrέ. 

http://esf-vlaanderen.be/nl/content/combinatielogo-jpeg-formaat
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Indien u geregistreerd bent voor verschillende organisaties, kan u dmv het dropdownveld een keuze maken. 
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U ziet rechtsboven de organisatienaam, uw naam en uw rol. 

In de rode balk vindt u het startscherm met de Takenlijst, Kwaliteitsportfolio, Oproep, Projectbeheer en Organisatiebeheer. 

 

Takenlijst: een overzicht van uit te voeren taken, kan als startscherm dienen voor het indienen van een projectvoorstel, ondertekenen 

ǇǊƻƧŜŎǘƻǾŜǊŜŜƴƪƻƳǎǘΣ ƛƴŘƛŜƴŜƴ ǊŀǇǇƻǊǘΣ Χ 

 

Oproep: toont het overzicht van alle oproepen 

 

Projectbeheer: toont het overzicht van alle projecten waarvan uw organisatie promotor of partner is. 

 

Organisatiebeheer: toont de gegevens van uw organisatie en de personen geregistreerd voor uw organisatie. Hier kan  u ook info terugvinden over 

bezoeken en bezoekverslagen (bijlagen) 

 

http://esf-vlaanderen.be/nl/content/combinatielogo-jpeg-formaat
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Aanmaken projectvoorstel 
U gaat vanuit de takenlijst naar lopende oproepen.  
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U selecteert de gewenste oproep. 
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¦ ǾƛƴŘǘ ƘƛŜǊ ǘŜǊ ƛƴŦƻ ǾƻƭƎŜƴŘŜ ǘŀōōƭŀŘŜƴΥ hǇǊƻŜǇΣ tǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎΣ ¢ƘŜƳŀΩǎΣ CƻŎǳǎǎŜƴΣ .ƛƧƭŀƎŜƴ 

Belangrijk is het tabblad bijlagen met alle nodige info over de oproep zoals oproep fiche, Excel ƳŜǘ ƪƻǎǘŜƴ Ŝƴ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊƛƴƎΣ Χ  [Ŝǘ ƻǇΗ ǎƻƳs zijn er meerdere 

ǇŀƎƛƴŀΩs terug te vinden onder het tabblad bijlagen. 

 

Om een projectvoorstel aan te maken, klikt u op Ψaanmaken projectvoorstelΩ. 

 

 

Het beginscherm voor het aanmaken van een projectvoorstel wordt getoond.  

http://esf-vlaanderen.be/nl/content/combinatielogo-jpeg-formaat



















































